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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Mihaela Apetroae Inspectori gcolari | 15.11.2017 | 4" e
Irina Prodan /7
Liliana Andrici / / M /
Aura Tabara }Z ==
Mihai-Cezar Zaharia ™ =
1.2. Verificat Mihaela Mariana Tura | Inspector $colar 16.11.2017 —
General Adjunct ;/{&( Mﬁ
3 Aprobat Genoveva Aurelia Inspector Scolar 17.11.2017 / _ :
Farcas General c:._g/rz/

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupa caz, revizia in | Componenta Modalitatea Data de la care se
cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
oEk editiei sau reviziei
2.1 Editia 1 Lista responsabili | Inlocuire 20.11.2017
cu elaborarea si persoane
aprobarea editiei | responsabile

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz,

editiei procedurii operationale

revizia din cadrul

Scopul Exemplar | Compartimente | Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii nr. prenume | primiril
3.1 | aplicare 1 Compartimente | Inspectori
I.S.J. Iasi scolari
3.2 | informare |2 Unitati de | directori
invatamant cadre
didactice
3.3 | arhivare 3 secretariat referent
arhiva
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Procedura reglementeazia modul de selectie, de evaluare si de postare pe site-ul 1.S.J. Iasi a
resurselor educationale deschise realizate de profesorii din reteaua de invitimant preuniversitar a
judetului Iasi. Intrucat acestea vor fi puse la dispozitia tuturor cadrelor didactice din judet si din tara,
precum si a publicului larg, prezenta procedura trebuie sa asigure o selectie riguroasa si transparenta,
conform prevederilor legale in vigoare si tindnd cont de exigentele M.E.N. si ale 1.S.J. in ceea ce

priveste asigurarea si cresterea calitatii educatiei.
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationald: modul de selectie si de
evaluare a resurselor educationale deschise, in vederea publicarii pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Iasi.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica.

Activitatea de selectie, evaluare si postare pe site-ul 1.S.J. lasi este descrisd in Nota M.E.N. nr.
808/3.11.2017 (inclusiv  obligatia de intruni conditiile legale privind proprietatea
intelectuald/drepturile de autor) si respectd Legea nr. 1/2011 cu completdrile si modificarile ulterioare,
precum si O.M.E.N.C.S. nr. 5079/31.08.2016 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant universitar.

5.3. Listarea principalelor activita{i de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a) Depinde de:

- proiectarea sistemelor de control corespunzitoare cerintelor;

- identificarea nivelului de performante care pot fi atinse si care pot fi masurabile;

b) Activitati care depind de procedura:

- constituirea pe site-ul 1.S.J. a bazei de date/arhivei R.E.D.;

- asigurarea fluxului de informatii RED in reteaua de invatdgmant preuniversitar a judetului lasi;
- interpretarea criticd a disfunctiilor;

- realizarea, dupi caz, a transmiterii unor informatii sau actiuni de corectie si reglaj;
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emiterea de decizii in vederea remedierii/ reglarii disfunctiilor constatate;

5.4. Listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii

a) Compartimente furnizoare de date:

Compartimentele Inspectoratul Scolar Judetean Iasi — informatii/documente
Ministerul Educatiei Nationale
Unitatile de invatdmént

Alte institutii abilitate prin lege

b) Compartimente si institutii beneficiare:

Compartimentele Inspectoratului Scolar Judetean Iasi, in functie de competenta
Unitatile de invatamant
Ministerul Educatiei Nationale

Alte institufii abilitate prin lege

¢) Compartimente si institutii implicate:

Toate compartimentele/ angajatii din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean lasi/ unitafile de

invatdmant/ alte institutii partenere

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Legislatie primara

ROFUIP aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016

Legeanr. 1/2011 cu completarile si modificérile ulterioare;

6.2. Legislatie secundara

Nota M.E.N. 808AOB/3.11.2017;

Regulamentul de organizare si funcionare a 1.S.J.;

Programele scolare in vigoare pentru fiecare disciplind de studiu

alte prevederi legate de derularea activitafii din unitaile de invatamant preuniversitar;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitaii publice

- Metodologii, regulamente
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor - conform legislatiei in domeniu

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1 Procedura operationala | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

editii

dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 P.O. Procedura operationala

2 E Elaborare

3 Vv Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7. RED Resurse Educationale Deschise
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8. Descrierea procedurii operationale

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Prezenta procedurd/metodologie este elaboratd in conformitate cu prevederile Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, cu OMENCS nr. 5079/31.08.2016
privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar,
precum si cu Nota M.E.N. nr. 808A0B/3.11.2017 privind crearea retelei de resurse educationale
deschise in cadrul inspectoratelor scolare judetene.

Art. 2.

(1) Resurse Educationale Deschise (RED) cuprind diferite tipuri de materiale de invitare, suporturi de
curs, experimente si demonstratii, dar si programe scolare, ghiduri pentru profesori, alte materiale
educationale cum ar fi articole, module, prezentdri ce acoperd atdt sfera curriculard, cat si cea
extracurriculara.

(2) Procedura reglementeazi modul de selectie si evaluare a resurselor educafionale create de
profesorii interesati din reteaua unitatilor de invatdmant preuniversitar a judetului lasi, in vederea
publicarii acestora pe site-ul I.S.J. Iasi;

(3) Din momentul publicirii, arhiva RED lasi va putea fi accesatd de profesori, elevi, parinti, publicul
larg, iar materialele vor putea fi utilizate gratuit, in contexte formale si/sau nonformale, in vederea

cresterii calitatii actului educational;

Art. 3 - Resursele Educationale Deschise selectate de 1.S.J. Iasi vor putea fi transferate in bazele de
date nationale Biblioteca Scolard Virtuald si Platforma scolard de e-learning, a céror realizare a fost

asumatd de MEN, pana in anul 2020.

CAPITOLUL II - CONDITII DE iNSCRIERE/PARTICIPARE

Art. 4 - La selectia pentru realizarea retelei RED, poate depune oferte/materiale orice cadru didactic

din invatamantul preuniversitar iesean care indeplineste cumulativ urmitoarele conditii:
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- este absolvent al unei forme de invadmant superior cu diploma de licentd, corespunzitoare functiei
didactice din invafdmantul preuniversitar;
- a obfinut dreptul de practici in invatdmant, avand contract individual de munci pe perioadd

nedeterminatd/determinata intr-o unitate scolara din judetul lasi;

Art. § — Oferta/materialul poate reflecta preocupdrile personale in inovarea didactica ale unui profesor
sau poate fi o resursad generatd in cadrul unor proiecte educationale de anverguri judeteani, nationala

sau europeand, cu respectarea reglementarilor specifice si care nu a fost publicata deja cu ISBN/ISSN.

Art. 6 — Pentru a putea fi inclusa in procedura de evaluare si de selectie, o ofertda RED cuprinde:

a) materialul propriu-zis, pe suport electronic (insotit, daca este cazul, de programul necesar
vizualizarii/utilizarii),

b) fisa de identificare completatd corect (Anexa 1 - Nota MEN 808/3.11.2017);

¢) declaratie pe propria raspundere referitoare la respectarea, in materialul supus evaludrii, a legislatiei
specifice privind proprietatea intelectuald/dreptul de autor; (Anexa 2);

d) adeverinta din partea scolii, din care sa reiasa faptul cd propunatorul este incadrat intr-o unitate de

invatamant din judetul Iasi;

Art. 7 — un profesor poate depune una sau mai multe oferte pe parcursul unui an gcolar, realizénd,

pentru fiecare in parte, documentatia descrisa la Art. 5 din prezenta proceduré;

Art. 8 — In situatia in care un material este realizat de mai multi autori, acesta poate fi depus de unul

dintre acestia, addugand documentatiei descrise in Art. 5 acordul scris al fiecdruia dintre ceilalti autori;

Art. 9.

(1) Ofertele pot fi depuse oficial la registratura [.S.J. Iasi in intervalul calendaristic 15-20 al fiecarei
luni, fiind admise decalajele generate de zilele de week-end sau sarbatori legale; perioada alocata
evaludrii este ultima saptdman a fiecarei luni, urmand ca publicarea pe site a materialelor selectate sa

se realizeze la inceputul lunii urmatoare;
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(2) Comisia judeteand preia, de la registratura 1.S.J. lasi, ofertele depuse, pe bazi de proces-verbal, in
functie de disciplinele de studiu, si le distribuie spre evaluare;
(3) Materialele depuse in afara perioadei oficiale din prezentul calendar nu vor fi luate in considerare

in luna respectiva, dar pot fi reconsiderate in luna urmaitoare, fara a fi necesari o noui inscriere;

Art. 10 - Comisia judeteand pentru organizarea si desfasurarea selectiei, numitd prin decizia
inspectorului gcolar general, are urmatoarea componenta:

- Presedinte: Inspector Scolar General / Inspector Scolar General Adjunct;

- Vicepresedinte: Inspector §colar General Adjunct / Inspector pentru dezvoltare profesionala;

- Membri: Inspectorii scolari de specialitate, profesori din consiliul consultativ pentru fiecare
disciplind de studiu (organizati in subcomisii de evaluare alcatuite din cel putin 3 membri — 1
inspector si 2 profesori din consiliul consultativ, cf. deciziei presedintelui); pentru produsele inter sau
transdisciplinare, presedintele poate dispune instituirea unor comisii mixte, alcdtuite din evaluatori de
la mai multe discipline de studiw/arii curriculare, al ciror numar nu poate fi mai mare de 5;

- Secretar: 1 informatician.

Art. 11 - Comisia judeteand va publica pe site-ul 1.S.J. Iagi, conform calendarului, rezultatele evaluarii

ofertelor. Lista rezultatelor va cuprinde o rubricd de observatii, in care va fi consemnat succint motivul

eventualei respingeri a unui material (Anexa 3).

Art. 12 — Comisia judeteand de evaluare poate decide, cu avizul Inspectorului $colar General,
includerea, in domeniul alocat pe site-ul institutiei, a unor link-uri spre arhivele RED ale altor institutii
si organizatii acreditate in domeniul educatiei (universitdti, centre de cercetare, ONG-uri), la

solicitarea/cu acordul acestora si fard atributii in evaluarea continuturilor semnalate.
CAPITOLUL III - ORGANIZAREA SI DESFASURAREA SELECTIEIL

Art. 13 - Selectia RED este organizatd si gestionatd de Inspectoratul Scolar Judetean, prin Consiliul

consultativ al fiecarei discipline de studiu.
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Art. 14 - Inspectoratul Scolar Judetean Iasi asigurd afisarea, la sediul siu si publicarea pe site-ul

propriu, prevederile prezentei proceduri cu anexele specifice, precum si a calendarului activitatilor din

cadrul selectiei.

Art. 15.

(1) Evaluarea materialelor se face de citre (sub)comisia judeteana, pe baza criteriilor stabilite prin fisa
de evaluare intocmita in acest sens (Anexa 4);

(2) Evaluarea se finalizeaza cu calificativul ADMIS sau RESPINS, care va fi consemnat intr-un
borderou centralizator (Anexa 5).

(3) Nu se admit contestatii;

(4) Rezultatele evaluarii vor fi prezentate de citre comisia judeteand Inspectorului Scolar General,
spre validare si aprobare a postdrii pe site-ul 1.S.J.

(5) Publicarea materialelor, designul si gestionarea domeniului special alocat pe site-ul I.S.J. sunt in

responsabilitatea unui informatician al 1.S.J. Iasi, numit prin decizie de Inspectorul Scolar General;

CAPITOLUL IV. DISPOZITII FINALE

Art. 16 — Procedura se aplica lunar, la una sau mai multe discipline de studiu/domenii educationale, in

functie de numérul de materiale depuse.

Art. 17 - Anexele 1-5 fac parte integranti din prezenta procedura si pot fi actualizate anual, in functie

de reglementirile M.E.N. sau de prioritatile 1.S.J. in domeniu.
9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

Art. 18 - Rispunderea revine tuturor celor implicafi 1in derularea procedurii  de

selectie/evaluare/publicare RED;
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10. Anexe
il et emst g eSS = Ll
| Ll . | 3 I N
 NiE N Denumirea anexei Elaborator | Hprebd | e
Anexa | | ‘exemplare
1  [Fisa de identificare M.E.N.  Inspector Scolar General ; 3
- 2 [Declarafie pe propria 1 s J [ Inspector Scolar General | 3
raspundere o
—3 éCentralizator rezultate 1SJ Inspé(;tor Scolar General | 3
evaluare o o
4 Grila dé_-evaluare 1S Inspector §colar General | 3
_5 ~ Borderou centralizator ISJ__ - 7hih$pééf6f_$cblar' General ' "3
rezultate evaluare "' | . sa @l
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Anexa 1:

Anexa 1
la Nota nr. 808/03.11,2017 privind crearea retelei de resurse educationaie deschise

Figa de identificare RED

Nume/prenume autor; ......................

Denumirea resursei educationale propuse :

Scopul materialului propus:

didactic (de utilizat la clasa/cu elevil)
pentru elev (de utilizat de catre elevi)
de documentare pentru cadre didactice
IR o R

oono

e & & @

Nivel de invitamanticlasa:.................cccovviveneninennn,

Aria curricular®/disciPlNa:..........covviiiiiiiiii v e r e e r it e e e
Material extracurricular: a

Competente vizate:

.....................................................................................................................

11
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Anexa 2:

Declaratie pe propria raspundere

SUBSEIMAATH] S TUD SN oo s s SR AR 1 s A S SR o T R

legitimat/legitimatd Cu ..........ccocevevereirirrierenenenne. (felul, seria §i numaérul actului de identitate),

AIOFEHOL JR ....coomsocmmnercoromssssamsmmssesmmmmssssps il ssassii s s wsraas (UILEEIS Scolari);

SPEBIAITEAIEE oo ceererns sunoussumans s rsas ey A AR R TSRS AR AR SRS AT A A ARSI AR SRS E B s e n A A SS SA PR A 03D

SO (Sl EROIRTTIRIITL s imeosvsscnss s s s 45 s AN o S D SRR SR TR

depus la 1.S.J. Tasi in vederea publicérii acestuia pe site — domeniul Resurse Educationale Deschise
(RED), declar prin prezenta, pe propria raspundere, ca materialul pe care l-am propus imi apartine si

intruneste conditiile legale in vigoare privind proprietatea intelectuala/drepturile de autor.

Intocmita intr-un exemplar, pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Noul

Cod penal cu privire la falsul in declaratii si asuméandu-mi in totalitate efectele acestora.

Data Semnéitura

12
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Anexa 3:

Inspectoratul Scolar Judetean Iasi

REZULTATELE EVALUARII RED

DEPUSE TN BERTOAIIA v
Nr. | Denumire RED Autor | Unitatea Nivel de Aria Rezultat Observatii
crt. scolard de | invatamant | curriculard | evaluare
provenienta /disciplina | (Admis /
/domeniul | Respins)
1
2
3
4
5
6
T
8
9
10

Noti: materialele declarate admise vor fi publicate pe site-ul I.S.J. Iasi in perioada: .......ccoovveuvennee

Inspector Scolar General, Presedintele comisiei de evaluare,

13
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Anexa 4:

Fisa de evaluare

Denumire material (cf. figei de 1dentificare): ...........coeevirrcriniiinnere s
IR e b 0 o S S A R R s
Nr. Criteriul/Descriptorul DA/PARTIAL/NU

crt.
1 Respectd legislatia privind protectia si drepturile copilului,

nediscriminarea, toleranta etc.

2 Respecta normele etice si deontologice specifice scolii/educatiei.
3 Respectd prevederile curriculare in vigoare.
4 Continutul stiintific/educational permite cresterea calititii/eficientei

actului de predare/invitare/evaluare.

3 Materialul este inovativ si adaptabil la nevoile specifice ale

procesului de invatare.

6 Materialul respectd normele de redactare in vigoare/poate fi accesat

online fara probleme tehnice.

Noti: Pentru a fi declarat ADMIS, materialul trebuie si fie evaluat cu DA la toate criteriile.

Evaluatori:
PrOTESOT 11 .vivesisscisueessissassusssnassasssesnsssnerssssasesnsssnssasssssssnsssssassssuassn
T L T
Inspector scolar: .......ccouvune

14
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Anexa S:

Inspectoratul Scolar Judetean Iasi

Borderou centralizator al rezultatelor evaluirii RED

MNivel de InVAAmBHL ....ummmimiimii

Aria curriculard /disciplina/domeniul ...........ccccoeviinnien.

Perioada depunerii 1a registratiura LS. . .....cccosesssessssenisassessnssnsosnsnssassanssassasssisnsssasssssonssassisassonsssvasmssrsoss
Nr. | Denumire RED Autor Unitatea scolard | Rezultat evaluare Observatii
crt. de provenienta (Admis / Respins)

1

2

3

4

5

Presedintele comisiei de evaluare,

Evaluatori,
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Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta ]
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 2
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situafia editiilor si a reviziilor la care se difuzeazd editia sau, dupa caz, 2
revizia din cadrul edifiei procedurii operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia 2

din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
¥ Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 9
10 Anexe 10
11 Cuprins 16

16




